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	Вид де​ятельнос​ти
	Мероприятия
	Ответственные

	сентябрь

	Организа​ционно-

ме​тодическая работа
	1. Анализ государственной  итоговой аттестации за 2011-2012 уч. год.


	Зам. директора по УВР Тяжёлова М.Г.,
Учителя –предметники

	
	2.Совещание при  директоре с повесткой дня «Утверждение плана-гра​фика подготовки школы к ГИА».
	Директор школы Е.А. Кулькова, 
Зам. дирек​тора по УВР Тяжёлова М.Г.

	
	3. Создание перечня учебной литературы и материалов по подготов​ке к ГИА.
	Учителя-предметники

	Работа с обучающимися
	Индивидуальные консультации учащихся.
Создание внутришкольной системы индивидуального сопровождения обучающихся по повышению уровня предметных достижений.
Информирование по вопросам ГИА (выбор предметов)

- Инструктаж учащихся;
-  КИМы, официальные сайты ГИА;
- Сбор данных о планируемом выборе экзамена в форме ГИА;
- Сбор паспортных данных для базы данных по ГИА;
- Анкетирование выпускников;

- Входные контрольные работы; 

(Работы Статграда, РЦОИ)
	Зам. директора по УВР М.Г.Тяжёлова,

Учителя-предметники

Зам.директора по УВР Тяжёлова М.Г.,

Классный  руководитель Н.А.Белова
Учителя-предметники;

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей по образовательным предметам;
	Классный  руководитель Н.А.Белова;

Учителя-предметники.

	Работа с педагогическим коллективом
	Ознакомление с приказами по итоговой аттестации на 2012-2013 уч. год по мере поступления.
Совещание учителей - предметников «Подготовка учителей и учащихся к ГИА».
Входные диагностические работы по предметам.
Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ГИА.
	Зам. директора по УВР Тяжёлова М.Г.

	октябрь

	Работа с обучающимися
	Входной контроль.
Индивидуальное консультирование учащихся по образовательным предметам
	Учителя-предметники,

Классный  руководитель

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и  консультации родителей по вопросам ГИА.
	Учителя-предметники,

Классный  руководитель Н.А.Белова

	Работа с педагогическим коллективом
	Эффективное использование часов школьного компонента.

Посещение уроков учителей-предметников с целью выявления системы работы для обеспечения качества подготовки учащихся с разным уровнем притязаний на результаты ГИА.
Использование ИКТ  в подготовке учащихся к ГИА.
	Зам. директора по УВР М.Г.Тяжёлова

	ноябрь

	Организационно-
ме​тодическая работа
	Инструктивно-методическая работа с классным  руководителем, учи​телями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ГИА.

Представление материала на школьный сайт;
	Директор школы

Е.А. Кулькова,

Зам. дирек​тора по УВР М.Г.Тяжёлова.

	Работа с обучающимися


	Индивидуальное консультирование учащихся;
Организация работы с заданиями различной сложности (на  занятиях по  предметам, вынесенных на ГИА)
	Учителя-предметники



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА.
Родительское собрание «Итоги входящих контрольных  и диагностических работ».
	Классный  руководитель Белова Н.А.,
Зам. директора по УBР Тяжёлова М.Г.

	Работа с
педаго​гическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА.
Внесение изменений в тематическое  планирование.
Анализ итогов диагностических работ.
	Зам. директора по УBР Тяжёлова М.Г.,
Учителя-предметники



	декабрь

	Организа​ционно-
ме​тодическая работа
	Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступле​нию на родительском собрании.
	Зам. директора  по УВР Тяжёлова М.Г.


	Норматив​ные
документы
	Оформление листа озна​комления родителей с нормативными документами.

	Классный руководитель Белова Н.А.
Зам. директора по УВР М.Г.Тяжёлова

	Работа с обучающимися
	Индивидуальное консультирование учащихся.
Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания с повесткой дня:

«О порядке подготовки и проведения ГИА (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене)»
	Зам. директора по УВР М.Г.Тяжёлова,

Клас​сный руководитель
Н.А.Белова

	Работа с
педагогичес​ким коллек​тивом
	Контроль подготовки к ГИА по предметам.
Ознакомление с методическими письмами.
Работа с классным руководителем.
Контроль подготовки к ГИА обучающихся 9 класса.
	Зам. директора  по УВР М.Г.Тяжёлова 

	январь

	Организа​ционно-
ме​тодическая работа
	Подготовка материалов для проведения пробного школьного тестирования (тесты, бланки).
	Учителя-предметники

Зам. директора по УВР М.Г.Тяжёлова.

	Норматив​ные
доку​менты
	Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов

Справка о результатах проверки классных журналов.
	Директор школы Е.А.Кулькова,
зам. директора по УВР М.Г.Тяжёлова.

	Работа с обучающимися


	Индивидуальное консультирование учащихся на дополнительных занятиях по вопросам, вызывающим наибольшие трудности по всем учебным предметам, выбранных учащимися на ГИА.
Обучающая работа по заполнению бланков.
Информирование по вопросам подготовки к ГИА

Правила поведения на ГИА.
	Учителя-предметники

Зам. директора по УВР Тяжёлова М.Г.

	февраль

	Организа​ционно-
ме​тодическая работа
	Подготовка раздаточных материалов – памяток для выпускников, участвующих в ГИА.
	Зам. директора  по УВР М.Г.Тяжёлова

	Норматив​ные
документы
	Справка о результатах проведения пробного тестирования.

	Зам. директора по УВР М.Г.Тяжёлова,

Учителя-предметники

	Работа
с педагогичес​ким коллек​тивом
	Результаты работы по повышению качества проведения уроков.
	Зам. директора  по УВР М.Г.Тяжёлова

	март

	Организа​ционно-
ме​тодическая работа
	Совещание  «Условия подготовки и проведения ГИА, результаты мониторинга успеваемости по предметам по выбору».
	Директор школы

Е.А. Кулькова


	Норматив​ные документы
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведения ГИА.

	Зам. директора по УВР Тяжёлова М.Г.


	Работа с обучающимися


	Индивидуальное консультирование обучающихся.
Организация работы с заданиями различной сложности.
Работа по заполнению бланков.
Сбор уточнённых данных о выборе экзаменов в форме ГИА.
	Учителя-предметники

Зам. директора по УВР Тяжёлова М.Г.

	Работа
с родителями


	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к экзаменам. «Условия подготовки и проведения ГИА, результаты мониторинга успеваемости по предметам по выбору».
	Зам. директора по УВР Тяжёлова М.Г.,
Клас​сный  руководитель
Н.А.Белова

	Работа с
педагогичес​ким коллек​тивом
	Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен.
Контроль подготовки к ГИА.
	Зам. директора  по УВР Тяжёлова М.Г.

	апрель

	Организа​ционно-
ме​тодическая работа
	Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение.
Результаты мониторинга успеваемости по обязательным предметам и предметам по выбору.

Подготовка и проведение пробных экзаменов.

Сбор РБД
	Директор школы

 Е.А. Кулькова,

Зам. директо​ра  по УВР

М.Г.Тяжёлова

	Норматив​ные
доку​менты
	Оформление сводной таблицы  участников экзаменаци​онных испытаний по выбору.

Оформление папки по экзаменам.

Приказ о проведении пробных экзаменов.

Справка проверки журнала 9 класса.

Создание ведомости учёта ознакомления с инструкцией по ГИА (пробный экзамен)
	Зам. директора по УВР Тяжёлова М.Г.,

классный  руководи​тель
Белова Н.А..

	Работа с обучающимися
	Индивидуальное консультирование учащихся.
Организация работы с заданиями различной сложности.
Работа по заполнению бланков.

Участие в пробных экзаменах по русскому языку и математике
	Учителя-предметники,
зам. директора по УВР Тяжёлова М.Г., 

Классный  руководи​тель
Белова Н.А.

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА.

ознакомить родителей с:

- Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса;

- форма проведения письменных экзаменов (русский язык,  математике );

- досрочные экзамены;

- дополнительные сроки проведения экзаменов;

- порядок проведения государственной (итоговой) аттестации, общее количество экзаменов, вынесенных на итоговую аттестацию в форме ГИА - содержание, формы, сроки и время, отводимое на проведение экзаменов;

- порядок пользования дополнительной литературой на экзаменах;

- оформление материала, оценок;

- сроки и порядок ознакомления учащихся с итогами проверки письменных работ;

- порядок и сроки проведения повторных экзаменов;

- порядок выдачи аттестатов;

- выставление итоговых отметок;
	Классный  руководите​ль Н.А.Белова

Учителя-предметники

	май

	Организа​ционно-
ме​тодическая работа
	Оформление экзаменационного стенда;

Оформление предметных экзаменационных стендов в кабинетах

Подготовка графика проведения консультаций и экзаменов;

Подготовка инструкций для учителей;
	Зам. дирек​тора по УВР М.Г.Тяжёлова,

Классный руководи​тель Белова Н.А.,

Учителя-предметники
Зам. дирек​тора по УВР М.Г.Тяжёлова,



	Норматив​ные
доку​менты
	Приказа о допуске учащихся 9-х классов к сдаче ГИА
Создание ведомости учёта ознакомления с инструкцией по ГИА.

	Директор школы

Кулькова Е.А.

Зам. дирек​тора по УВР М.Г.Тяжёлова,



	Работа с обучающимися
	Индивидуальное консультирование учащихся

Организация работы с заданиями различной сложности.
Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники,
Классный руководи​тель 

Н.А.Белова


	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА.
	Классный  руководитель Н.А.Белова;
Учителя-предметники

	Работа с
педагогичес​ким коллективом
	Работа с классным  руководителем.
Контроль подготовки к ГИА учащихся 9 класса.
	Зам. директора по УВР Тяжёлова М.Г.


	июнь

	Организа​ционно-
ме​тодическая работа
	Организация и проведение итоговой государственной аттестации;

Анализ качества подготовки выпускников к ГИА;

Уровень профессиональной компетентности педагогов по воп​росам подготовки выпускников к ГИА.

	Директор школы

 Е.А. Кулькова, 
Зам. дирек​тора по УВР М.Г.Тяжёлова,

Классный руководи​тель Белова Н.А.
Учителя-предметники

	Норматив​ные
доку​менты


	Формирование отчетов по результатам ГИА

Сводный аналитический отчет о подготовке и проведении ГИА
	Зам. директора по УВР М.Г.Тяжёлова

	август

	Организа​ционно-
ме​тодическая работа
	Совещание при директоре «Итоги ГИА в 2013 году»


	Директор школы 

Е.А. Кулькова,
Зам. дирек​тора по УВР М.Г.Тяжёлова,

Классный руководи​тель Белова Н.А..,

Учителя-предметники.


 

                          
